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Personalfragebogen
Staff Questionnaire
für die Lohn- und Gehaltsabrechnung über HireGermany.com  ·  for payroll processing through HireGermany.com  ·  Stand / As of: September 2026
Mit * markierte Felder sind Pflichtangaben.  /  Fields marked * are mandatory.
BESCHÄFTIGUNG   /   EMPLOYMENT
	Arbeitgeber (Firma) *
Employer (company)
	

	Tätigkeit *
Job title
	

	Art der Beschäftigung *
Type of employment
	☐ Hauptbeschäftigung / Main job    ☐ Nebenbeschäftigung / Second job    
☐ Werkstudent / Working student    ☐ Student im Pflichtpraktikum / Compulsory internship    
☐ Geringfügige Beschäftigung (bis 603 €) / Minor employment (up to €603)    

	Weitere Beschäftigung *
Other current job
	☐ Nein / No    ☐ Hauptbeschäftigung / Main job    ☐ Kurzfristig / Short-term    
☐ Geringfügige Beschäftigung (bis 603 €) / Minor employment (up to €603)    

	Eintrittsdatum *
Start date
	
	Austrittsdatum
End date (if fixed-term)
	


PERSÖNLICHE ANGABEN   /   PERSONAL DETAILS
	Anrede *
Title
	☐ Frau / Mrs    ☐ Herr / Mr    
	Familienstand *
Marital status
	

	Familienname, Vorname *
Surname, given name
	

	Straße, Hausnummer *
Street, house number
	
	PLZ, Ort *
Postcode, city
	

	Geburtsdatum *
Date of birth
	
	Staatsangehörigkeit *
Nationality
	

	Geburtsort, Geburtsland *
Place and country of birth
	
	Geburtsname
Birth name (if different)
	


SOZIALVERSICHERUNG   /   SOCIAL SECURITY
	Versicherungsnummer *
Social security number
	Aufbau / format, z. B. / e.g.: 65 010199 J 008

	Krankenkasse *
Health insurance fund
	Vollständig angeben, z. B. „AOK Nordost“, nicht nur „AOK“ / State in full, e.g. “AOK Nordost”, not just “AOK”

	Persönliche Steuer-ID *
Personal tax ID
	für den Kindernachweis in der Pflegeversicherung / for proof of children in long-term care insurance

	Kinder / Elterneigenschaft *
Children / parenthood
	☐ Nein / No    ☐ Ja / Yes    
Wenn ja: Für Kinder, die nicht in Deutschland gemeldet sind, bitte Nachweis beifügen (z. B. Geburtsurkunde). / If yes: for children not registered in Germany, please attach proof (e.g. birth certificate).

	Nur bei Minijob
Minijobs only
	RV-Befreiung gewünscht? / Pension exemption requested?   ☐ Ja / Yes    ☐ Nein / No    
Wenn ja, bitte den Befreiungsantrag ausfüllen. / If yes, please complete the exemption application.


VERGÜTUNG UND ARBEITSZEIT   /   PAY AND WORKING HOURS
	Vergütung *
Pay
	☐ Stundenlohn / Hourly wage:    _______ €   ☐ Monatsgehalt / Monthly salary:    ________ €

	Wöchentliche Arbeitszeit *
Weekly working hours
	☐ Vollzeit / Full-time:    _____ Std. / hrs      ☐ Teilzeit / Part-time:    _____ Std. / hrs

	Verteilung der Arbeitszeit
Distribution of hours
	Mo/Mon ___  Di/Tue ___  Mi/Wed ___  Do/Thu ___  Fr/Fri ___  Sa/Sat ___  So/Sun ___
oder monatlich / or monthly: ______ Std. pro Monat / hrs per month


BANKVERBINDUNG   /   BANK DETAILS
	IBAN *
	

	Bank *
	
	BIC
	



	Erklärung des Arbeitnehmers: Ich versichere, dass die vorstehenden Angaben der Wahrheit entsprechen. Ich verpflichte mich, meinem Arbeitgeber alle Änderungen, insbesondere in Bezug auf weitere Beschäftigungen (Art, Dauer und Entgelt), unverzüglich mitzuteilen.
	Employee declaration: I confirm that the above information is true. I undertake to inform my employer immediately of any changes, in particular with regard to further employment (type, duration and remuneration).


	
	
	
	
	
	
	

	Datum / Date
	
	Unterschrift Arbeitnehmer / Employee’s signature
	
	Datum / Date
	
	Unterschrift Arbeitgeber / Employer’s signature
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